ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ZAGREBACKE ZUPANIJE

PRAVILNIK O KORISTENJU
SLUZBENIH VOZILA U ZAVODU ZA

JAVNO ZDRAVSTVO ZAGREBACKE ZUPANIJE

Zapresic, prosinac 2025.



Na temelju ¢lanka 59. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Zagrebatke zupanije (Glasnik Zagrebacke Zupanije
broj 30/23), ravnatelj Zavoda za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA U
ZAVODU ZA JAVNO ZDRAVSTVO ZAGREBACKE ZUPANIJE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o koriStenju sluzbenih vozila u Zavodu za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije (dalje u
tekstu: Pravilnik) utvrduju uvjeti, nacin i pravo koristenja sluzbenih vozila za sluzbene potrebe Zavoda za
javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije (dalje u tekstu: Zavod) u vezi s koristenjem sluzbenih vozila u funkciji
obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada Zavoda.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 3.

SluZzbenim vozilom u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo u vlasnistvu Zavoda ili vozilo koje je na koristenju
u Zavodu uklju€ujuci i vozila nabavljena putem leasinga, koja se koriste za sluzbene potrebe.

Clanak 4.
Sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga
rada Zavoda, pri ¢emu se za dodjelu vozila na koristenje, sukladno propisanom redoslijedu, utvrduju slijede¢i
prioriteti :

1. posloviizadaciizvan sjedista Zavoda,

2. sudjelovanje na sastancima i sjednicama Ministarstva zdravlja, Hrvatskog zavoda za zdravstveno
osiguranje, Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, Zagrebacke Zupanije i njenih radnih tijela,
prijevoz potreban za rad radiliSta Zavoda,
sudjelovanje na sastancima i sjednicama nespomenutim u toc¢ki 2. ovog stavka,
prisustvovanje konferencijama, edukaciji, savjetovanjima ili seminarima i
ostali poslovi koji se ne mogu odgoditi.
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PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 5.
Korisnik sluzbenog vozila je radnik Zavoda (dalje u tekstu: korisnik) kojemu je odobreno koridtenje sluzbenog
vozila.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnik mora imati vaze¢u vozacku dozvolu te se mora
pridrzavati odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama kao i odredbi

ovog Pravilnika.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila korisnik je obvezan postupati paznjom dobrog gospodara te u skladu s
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uobicajenim na¢inom uporabe.

Clanak 6.
Ravnatelj Zavoda moze koristiti sluzbeno vozilo od 00,00 do 24,00 sati.

Zbog prirode i obima posla zamjenik ravnatelja, pomoc¢nik ravnatelja za kvalitetu i rukovoditelji sluzbi Zavoda
mogu koristiti sluzbeno vozilo od 00,00 do 24,00 sati.

Ravnatelj moze pisanom odlukom odobriti i drugim radnicima koristenje sluzbenog vozila od 00,00 do 24,00
sati.

Sluzbena vozila koja koriste korisnici iz stavaka 1., 2. i 3. ovog ¢lanka, tijekom radnog vremena, kada vozilo
ne koriste, mogu koristiti drugi djelatnici za obavljanje radnih zadataka.

Korisnici vozila iz stavaka 1., 2. i 3. ovog ¢lanka nemaju pravo na naknadu troSkova prijevoza dolaska na
posao i odlaska s posla.

Korisnici sluzbenih vozila iz stavaka 2. i 3. ovog ¢lanka, u slucaju planirane odsutnosti s posla duljeg od tri (3)
radna dana, poput godisnjeg odmora, pla¢enog dopusta, sluzbenog puta i slicnih okolnosti, obvezni su prije
odlaska, sluzbeno vozilo vratiti i staviti na raspolaganje drugim radnicima, radi daljnjeg koristenja za sluzbene
potrebe.

Clanak 7.
Za vrijeme deZurstva ili pripravnosti sluZzbeno vozilo se moZze koristiti od 00,00 do 24,00 sati za cijelo vrijeme
trajanja dezurstva ili pripravnosti.

Clanak 8.
Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voznju, a radi osiguranja istog, korisnik je obvezan prilikom preuzimanja
vozila izvrsiti vizualni pregled. U vozilu se mora nalaziti propisana oprema (kutija prve pomoci,vatrogasni
aparat, reflektirajuéi prsluk).

Uocena ostecenija ili tehnicka nepravilnost korisnik je obvezan prijaviti Sluzbi za gospodarske, pravne i opce
poslove.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata, obvezan je samostalno poduzimati sve radnje koje
su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uocenim nedostacima pravodobno obavijestiti Sluzbu za
gospodarske, pravne i opce poslove.

Clanak 9.
Korisnik sluzbenog vozila obvezan je u prometu postupati u skladu s prometnim propisima, postavljenim
prometnim znakovima (horizontalnoj i vertikalnoj prometnoj signalizaciji), a narocito mora postivati
ogranicenje brzine kretanja vozila.

Korisnik ne smije upravljati sluzbenim vozilom niti zapoceti upravljati ako u organizmu ima alkohola ili
opojnih droga, niti zapoceti voZnju u stanju psihi¢ke rastrojenosti i umora, a koje stanje umanjuje njegove
vozacke sposobnosti.

EVIDENCIJA KORISTENJA

Clanak 10.
Evidencija koristenja sluzbenog vozila vodi se u obrascu Putni radni list za svako sluzbeno vozilo pojedinacno.

Korisnik je obvezan svako koristenje sluzbenog vozila evidentirati u obrascu.
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Gorivo za sluzbeno vozilo placa se karticom za gorivo, a samo u iznimnim slu¢ajevima drugim nacinima
pla¢anja o éemu je potreban dokaz o placanju (R1 racun).

S posljednjim danom u mjesecu potrebno je evidentirati prijedenu udaljenost te zajedno s racunima
benzinske postaje i putnim radnim listom dostaviti u Sluzbu za gospodarske, pravne i opce poslove.

Clanak 11.
Po zavrietku sluzbenog puta i koritenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila obvezan je :
- sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiralisno mjesto Zavoda,
- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu evidenciju voznje,
- Sluzbi za gospodarske, pravne i opce poslove predati uredno ispunjen putni nalog,
- sluzbeno vozilo po potrebi oprati i ocistiti.

U slu¢aju da nakon uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika goriva u vozilu, korisnik
je duzan prije predaje vozila napuniti spremnik odgovarajué¢im gorivom.

Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz stavka 1. ovoga &lanka.

ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 12.
Administrativno-tehnicke poslove, evidenciju i nadzor koriStenja sluzbenih vozila obavlja Sluiba za

gospodarske, pravne i opce poslove.

Poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se:

— vodenje brige o ispravnosti te organiziranje odrzavanja (redovni servisi, popravci) sluzbenih vozila

— vodenje brige o tehnickom pregledu vozila, registraciji te obnavljanju polica auto osiguranja

— vodenje evidencije i organiziranje sezonske izmjene pneumatika

— vodenje mjesetne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog vozila i utrodku goriva te
obavjestavanje ravnatelja Zavoda u slucaju odstupanja predvidene udaljenosti i stvarno prijedene
kilometraZe vozila, a u cilju utvrdivanja koristenja sluzbenog vozila od strane korisnika u privatne
svrhe u smislu odredbi ovog Pravilnika

— pravodobno osiguranje kartica za nabavku goriva,

— evidentiranje §tetnih dogadaja

— pripremanje podataka za nabavu roba, radova i usluga potrebnih za efikasno upravljanje voznim
parkom.

ODGOVORNOST ZA STETU
Clanak 13.

Sluzbena vozila u vlasnistvu Zavoda osigurana su kod osiguravajuceg drustva po propisima o obveznom
osiguranju od odgovornosti, dok su voza¢ i putnici u vozilu osigurani od posljedica nesretnog sludaja

(nezgode).

Sluzbena vozila u najmu, leasingu Zavoda te osobe koje upravljaju istima, osigurane su u skladu s odredbama
vazecih polica osiguranja, a vezano za vazeci ugovor o najmu, leasingu vozila.

Clanak 14.
Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila za sluzbene potrebe dode do nesrele, kvara ili osteéenja vozila,
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korisnik vozila obvezan je bez odgadanja izvijestiti Sluzbu za gospodarske, pravne i opée' Poslove o dogadaju,
te ukoliko je potrebno, promptno pozvati tehnicku pomo¢ odnosno nadleZna drzavna tijela.

U slutajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost oso?e koja je prouz.rot'fila
nesrecu, kvar ili otecenje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim ponasanjem ili nemarom k.orlsm.ka
sluzbenog vozila, pa osiguratelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu $tetu na sluzbenom i/ili drugum_
vozilima, korisnik koji je upravljao sluzbenim vozilom obvezan je ndoknaditi svu tetu u cijelosti. Ravnatelj
Zavoda s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan
isplatiti naknadu $tete nastale na sluzbenom vozilu koje je u vlasnistvu, najmu ili leasingu Zavoda.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zaklju¢enje takvog sporazuma, o pokretanju postupka radi naknade
Stete pred nadleZnim sudom protiv korisnika, odluéuje ravnatelj Zavoda.

Clanak 15.
Nov&ane kazne izrecene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu sluzbenim vozilom
(pogre3no parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam korisnik vozila za sluzbene potrebe.

KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 16.
U slutaju nedostupnosti sluzbenih vozila ili ako se radi o ekonomskoj opravdanosti koristenja drugih natina
prijevoza ili u drugim iznimnim situacijama, ravnatelj Zavoda moze odobriti koristenje privatnog osobnog
vozila u sluzbene svrhe, taxi prijevoza, rent a car prijevoza ili sredstava javnog prijevoza.

Ako je odobreno koridtenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe, radniku se temeljem popunjenog,
potpisanog i ovjerenog putnog naloga isplacuje naknada za koristenje privatnog automobila po prijedenom
kilometru sukladno vazeéim propisima.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanje na snagu ovog Pravilnika o koristenju sluzbenih vozila u vlasnidtvu Zavoda za javno zdravstvo
zagrebacke Zupanije prestaje vaZiti Pravilnik o koriStenju sluzbenih vozila zavoda (URBROJ: UV-191-19-26/5
od 29. listopada 2019.).

i Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda )’5 /A 2025. godine.

AVNATELJ
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Broj: 01-25-367
Zapresic, 22. prosinac 2025.



