Na temelju &lanka 30. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Zagrebatke Zupanije (Glasnik Zagrebacke Zupanije
broj 14/19), a u vezi ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i élanka 3. Uredbe 0 sastavljanju
i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnatelj Zavoda
za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije, donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
ZAVODU ZA JAVNO ZDRAVSTVO ZAGREBACKE ZUPANIJE

Clanak 1.

Ovom Procedurom se utvrduje tijek stvaranja ugovornih obveza u postupku nabave robe, radova i usluga,
postupak kontrole uskladenosti nabave s financijskim planom i planom nabave, nadin obavljanja kontrole
dostupnosti financijskih sredstava, te odgovornost sudionika u postupcima nabave, u cilju zakonitog,
namjenskog i svrhovitog koristenja financijskih sredstava Zavoda za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije
(dalje: Zavod), te osiguranja ufinkovitog djelotvornog funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i
kontrola.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza odobrava Ravnatelj sukladno odredbama Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, BROJ: UV-191-22-18/6 od 22. prosinca 2022. godine i Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/2016 i 114/2022).

Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka nabave roba, radova i usluga mogu predloZiti svi zaposlenici
Zavoda, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugacije.

Clanak 4.

Ravnatelj odnosno rukovoditelj Sluzbe za gospodarske, pravne i opce poslove prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza utvrduje da li je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaZzecim
financijskim planom i planom nabave Zavoda za tekucu godinu.

U slu¢aju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZecim financijskim planom i planom nabave,
ravnatelj predlozenu obvezu odbacuje ili predlaze Upravnom vijecu izmjenu financijskog plana i plana
nabave.

Nakon §to se utvrdi kako je predloZena ugovorna obveza u skladu sa stavkom 1. ovog clanka, ravnatelj
odobrava pokretanje nabave, odnosno stvaranje ugovorne obveze.

Clanak 5.

Ravnatelj samostalno odluéuje o stvaranju ugovornih obveza Zavoda (nabava robe i usluga te stjecanje i
raspolaganje imovinom, osim nekretnina) pojedina¢ne vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a).




Za stvaranje ugovornih obveza Zavoda (nabava robe i usluga te stjecanje i raspolaganjé imovinom, osim
nekretnina) pojedinaéne vrijednosti od 26.540,00 eura do 53.089,00 eura (bez PDV-a) potrebna je suglasnost

Upravnog vijeca.

Za stvaranje ugovornih obveza Zavoda (nabava robe i usluga, stjecanje i raspolaganje imovinom te stjecanje
i raspolaganje nekretninama) pojedinaéne vrijednosti iznad 53.089,00 eura (bez PDV-a) potrebna je
suglasnost Upravnog vijeca i osnivaca.

Clanak 6.

Ukoliko se na postupak nabave roba, radova i usluga ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
(sukladno ¢lanku 15. Zakona), stvaranje ugovornih obveza provodi se sukladno Pravilniku o provedbi
postupaka jednostavne nabave, prema sljedecoj proceduri:

I. PROCEDURA STVARANIJA OBVEZA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Red.

u skladu s financijskim
planom /planom
nabave

/Rukovoditelj Sluzbe
za gospodarske,
pravne i opce
poslove

ugovora/ izrada
narudzbenice

e Ako NE- odbijanje
zahtjevnice

B AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Svi zaposlenici eZahtjevnica Tijekom godine
roba/radova /usluga Zavoda, uz supotpis
Rukovoditelja sluzbe
2. Provjera je li prijedlog | Ravnatelj e Ako DA-sklapanje Odmah po zaprimanju

ezahtjevnice

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti:

sklapanje ugovora

gospodarske, pravne
i opée poslove/
Ravnatelj

ugovor

3. Manje od 6.630,00 Zaposlenik Sluzbe za | Ponuda, predradun, 3 dana od zaprimanja
eura gospodarske, pravne | narudZbenica, nacrt prijedloga
i opce poslove ugovora
4, elednake ili veée od
6.630,00 eura, a manje
od 9.290,00 eura
i Zaposlenik Sluzbe za | Poziv za dostavu 10 dana od dana
e Jednake ili vece od :
9.290,00 eura a manje gosgoda rske, pravne | ponuda odobrenja
0d 26.540,00 eura, | OPCe poslove
odnosno 66.360,00
eura
5, Izrada narudzbenice / | Zaposlenik Sluzbe za | Narudzbenica / 3/5 dana od dana

odobrenja ravnatelja

Clanak 7.

Ukoliko se na postupak nabave roba, radova i usluga primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi tada se
stvaranje obveza provodi prema sljedecoj proceduri:




Il. PROCEDURA STVARANJA OBVEZA U PROCESU JAVNE NABAVE

Red.

. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Rukovoditelj sluzbe | Prijedlog s opisom Sukladno usvojenom
roba/radova/ usluga potrebne robe, planu nabave
radova, usluge i
procijenjenom
vrijednosti
2. Provjera je li prijedlog u | Ravnatelj e Ako DA —odobrenje | 5dana od zaprimanja
skladu s donesenim /Rukovoditelj pokretanja postupka | prijedloga
::Ianor-r?l n‘abave i SluZbe za o Ako NE — odbijanje
inancijskim planom gospodarske, -
pravne i opce pruedloga.: 2
pokretanje postupka
poslove S
ili priprema za
lzmjene i dopune
Financijskog planai
Plana nabave
3. Priprema Rukovoditelji Dokumentacija za Prije pocetka
dokumentacije u pojedinih sluzbi. postupak javne postupka javne
postupku javne nabave | Za sloZenije nabave | nabave nabave
moguce je
angaziranje vanjskih
stru¢njaka
4. Imenovanje stru¢nog Ravnatelj Odluka o imenovanju | Prije pocetka
povjerenstva za stru¢nog povjerenstva | postupka javne
pripremu i provedbu nabave
postupaka javne
nabave
5 Provjera je li Struéno e Ako DA-pokretanje NajviSe 10 dana od
dokumentacija o nabavi | povjerenstvo za postupaka javne zaprimanja prijedloga
i tehnicka specifikacija | javnu nabavu nabave za pokretanje
?.I skla‘du s pr9p|5|ma s} « ko NE- yratanfe postupka javne
javnoj nabavi . nabave
dokumentacije za
nadmetanje s
komentarima na
doradu
6. Pokretanje postupka Ravnatelj ili Objava odgovaraju¢e | Sukladno odredbama
javne nabave ovlastena osoba za | objave ili poziva Zakona o javnoj
provedbu postupka | sukladno propisimao | nabavi
javnoj nabavi
7 Provodenje postupka Strucno Dokumentacija o Sukladno odredbama
javne nabave povjerenstvo za nabavi, ponude Zakona o javnoj
javnu nabavu ponuditelja nabavi
8. Odabir ponuditelja ili Ravnatelj Odluka o Sukladno rokovima
ponistenje postupka odabiru/Odluka o Zakona o javnoj
javne nabave ponistenju nabavi
9. Sklapanje ugovora o Ravnatelj Ugovor o javnoj Danom izvr$nosti

javnoj nabavi/ okvirnog
sporazuma

nabavi / okvirni
sporazum

odluke o odabiru




Clanak 8.

Zaposlenik koji je zatraZio nabavu robe/ radova /usluga obvezan je obaviti kontrolu dostavljene robe, izvrsene
usluge/radova temeljem racuna i narudzbenice/ugovora i utvrditi uskladenost s narudzbenicom/ugovorom.
U slu¢ajevima da dostavljeni predmet nabave ne odgovara u cijelostiili djelomi&no, ne preuzima robu/ radove
/uslugu te obavjestava osobu ovlastenu za provedbu postupka.

Clanak 9.
Stvaranje ugovorne obveze bez izdavanja narudzbenica, odnosno sklapanja ugovora odobrava se u
sluajevima: pretplate na ¢asopise, tro$kova struénih osposobljavanja, polaganja stru¢nih ispita, odvjetnickih
usluga, ovjera javnih biljeZnika te iznimno u slu¢ajevima hitne nabave koja se nije mogla unaprijed predvidjeti.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza, BROJ: 01-20-377/1
od 11. studenog 2020. godine.

Clanak 11.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploci Zavoda i stupa na snagu danom objave.

BROJ: 01-20-377/2
Zapresi¢, 04. sijecnja 2023.
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