ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ZAGREBACKE ZUPANIJE

PRAVILNIK O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

Zapresic, srpanj 2020. godine




Na temelju &lanaka 16. i 58. Statuta Zavoda za javno zaravstvo Zagrebacke zupanije (Glasnik
Zagrebacke zupanije broj 23/14), a u svezi Clanaka 26. 1 27. Zakona o radu ("Narodne novine” br.
93/14. 127/17 i 98/19) uz provedeno prethodno savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom,
Upravno vijeée Zavoda za javno zdravstvo Zagrebacke zupanije na svojoj 38. sjednici odrzanoj
22. srpnja 2020. godine, donosi slijedeci

PRAVILNIK O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnja organizacija Zavoda, djelokrug rada pojedinin
organizacijskih jedinica, sistematizacija radnih mjesta, te druga pitanja u vezi s ustrojstvom,
djelokrugom, uvjetima i nacinom rada Zavoda.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, Koriste se neutralno |
odnose se jednako na muski i zenski rod.

Il ORGANIZACIJA | DJELOKRUG
Clanak 3.

U skladu s predmetom poslovanja, karakterom procesa rada i uvjetima rada u Zavodu,
sukladno Statutu Zavoda, organiziraju se Sluzbe kao glavne organizacijske jedinice.

Sluzba obavlja odredeni dio javnozdravstvene zastite ili nezdravstvenih poslova od znacaja
za Zavod u cjelini, a predstavija organizacijsku, funkcionalnu i radnu cjelinu u kojoj se
obavljaju struéni, zdravstveno-medicinski, nezdravstveni, edukativni, analiticki | drug poslovi
u vezi s djelatnoscu.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Zavoda, ustrojavaju se slijedece organizacijske jedinice:

1 Ravnateljstvo
Sluzba za gospodarske, pravne i opcCe poslove
2.1 Odjel za pravne, kadrovske i opce poslove
Sluzba za epidemiologiju
Sluzba za mikrobiologiju
Sluzba za javno zdravstvo, mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti
Sluzba za zdravstvenu ekologiju
6.1 Odijel za fizikalno kemijska ispitivanja voda
6.2 Odjel za mikrobioloska ispitivanja voda
6.3 Odjel za ispitivanja hrane i okolisa
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7 Sluzba za skolsku i sveuciliSnu medicinu

Organizacijski ustroj Zavoda shematski je prikazan u prilogu ovog Pravilnika kao njegov
sastavni dio — . Shematski prikaz organizacijskog ustroja Zavoda" - Prilog 1

Clanak 4.
1.Ravnateljstvo

Ravnateljstvo organizira i uskladuje proces rada u Zavodu, predlaze poslovnu politiku |
mjere za njeno provodenje.

Ravnatel) je zaduzen i1 odgovoran za:

e organizaciju i vodenje poslovanja Zavoda

e nadzor primjene zakona | opCih akata u poslovanju Zavoda

e zastupanje Zavoda u poslovanju, te u postupcima pred sudovima i drugim drzavni
tiielima, tijelima lokalne | regionalne samouprave, te institucijama i drugim pravni
osobama u Republici Hrvatskoj i inozemstvu

e zakljuCivanje ugovora u poslovanju u korist Zavoda

e vodenje poslovanja Zavoda iskljucivo u korist Zavoda, vodeci racuna o interesima
radnika 1 sire zajednice

e predlaganje poslovnih politika, programa rada i razvoja Zavoda u svrhu ostvarenja
osnovne svrhe u koju je osnovan

e suradnju i postupanje u skladu s odlukama Upravnog vijeca Zavoda

e politiku zaposljavanja | upravljanja ljudskim potencijalnima

e oOsnivanje povjerenstava i drugih tijela u skladu s posebnim propisima

e financiysko poslovanje Zavoda

e podnosenje redovnih izvjesca o poslovanju Zavoda

e upravljanje imovinom i obvezama zavoda, te sustavno pracenje, procjenu i strategiju
odrzavanja, odnosno dosezanja adekvatne zdravstvene zastite, postizanje punog
opsega | slozenosti poslovne djelatnosti koju Zavod obavlja i rizike kojima je Zavod
1zlozen ili bi moglo biti izlozen

e Imenovanje clanova Strucnog vijeca i Strué¢nog kolegija

e sve druge poslove previdene zakonom, podzakonskim aktima, Statutom Zavoda |
ostalim internim aktima Zavoda
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U svrhu efikasnijeg izvrsenja poslova iz prethodnog stavka, u Ravnateljstvu se ustrojava
Jedinica za osiguranje | unapredenje zdravstvene zastite u kojoj se obavljaju poslovi u
skladu sa Zakonom o kvaliteti zdravstvene zastite i socijalne skrbi, te ostalim pozitivhim
propisima koji se odnose na predmetne poslove.

Clanak 5.

2. Sluzba za gospodarske, pravne i op¢e poslove

Sluzba za gospodarske, pravne i opce poslove, ustrojava se sa svrhom pracenja i
pomaganja nesmetanog odvijanja poslovnih procesa iz osnovne djelatnosti Zavoda.
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Sluzba za gospodarske, pravne i opée poslove zaduzena je i odgovorna za obavljanje
slijedecih posiova:

o provedbu strateskih smjernica vezano za: financijsko poslovanje Zavoda, upravljanje
judskim potencijalima, nabavu roba i usluga, pravno poslovanje Zavoda, zastitu na
radu

e izradu financijskih proracuna i obracuna, pribavljanje sredstava za financiranje
tekuceg poslovanja i investicija

e obracun i naplatu izvr$enih usluga iz poslovanja Zavoda, pripremu | provedbu
instrumenata osiguranja placanja, obracun amortizacije | poreza

e zaprimanje, likvidaciju i obradu ulaznih raéuna, uz pracenje kretanja svih sredstava |
izvora sredstava

e izradu mjesecnih, tromjesecnih, polugodisnji i godisnjih financijskih izvjesca

e izradu nacrta odluka, ugovora, opcih i pojedinaénih akata, pruzanje potpore |
koordinaciju pravnih pitanja, uz davanje strucnih misljenja

e priprema i pracenje ovrsnih postupaka

e upravljanje ljludskim potencijalima Zavoda kroz predlaganje politike zaposljavanja |
obrazovanja radnika Zavoda

e jzradu ugovora o radu, rjesenja, odluka i ostalih akata vezano za radne odnose
radnika Zavoda sukladno Zakonu o radu 1 drugim pozitivhim zakonskim propisima

e oObracun placa i ostalih davanja radnicima Zavoda sukladno pozitivnim zakonskim
propisima

e predlaganje i izradu odluka o otkazu ugovora o radu

o predlaganje politika i provedbu mjera vezano za zastitu na radu sukladno pozitivhim
zakonskim propisima

e izradu, predlaganje i pracenje izvrsenja nabavnih planova Zavoda, provedbu
natjecaja i ostalih poslova sukladno Zakonu o javnoj nabavi | ostalim pozitivhim
zakonskim propisima

e |zradu, predlaganje i pracenje izvrsenja poslovnih planova Zavoda koji se odnose na
komercijalne poslove Zavoda

e Kkoordinaciju poslova s vanjskim institucijjama (drzavne, javne institucije, banke,
osiguravajuca zavoda i sl.)

e oObavljanje uredskog poslovanja Zavoda, posebno s naglaskom na pravodobno
urudzbiranje i otpremu dokumentacije iz poslovanja Zavoda, kao i dopremu |
otpremnu pismena unutar Zavoda | prema van

e izvrsenje mjesecnih/godisnjin/visegodisnjih planova iz svog djelokruga

e Osiguranje postivanja svih zakonskih i podzakonskih akata iz podrucja svoje
djelatnosti,

e Osiguranje zakonitosti i rezultata rada Sluzbi unutar njegove nadleznosti
Sluzba za gospodarske, pravne i opce poslove za svoj rad odgovara ravnatelju Zavoda.

U svrhu efikasnijeg izvrsenja poslova iz svog djelokruga, u Sluzbi za gospodarske, pravne |
opce poslove ustrojava se organizacijska jedinica:

- Odjel za pravne, kadrovske | opce poslove u kojoj se obavljaju poslovi vezano za
pracenje i izvrsenje zakonske regulative koja se odnosi na poslovanje Zavoda, s




nosebnim naglaskom na pracenje i izvrsenje svih radnji vezanih za radne odnose
radnika u Zavodu.

Clanak 6.

3. Sluzba za epidemiologiju

Sluzba za epidemiologiju ustrojava se s osnovnom svrhom prevencije zaraznih | Kronicnin
nezaraznih bolesti stanovnistva Zagrebacke zupanije.

Sluzba za epidemiologiju zaduZena je i odgovorna za obavljanje slijedecih poslova:

prikupljanje podataka o kretanju zaraznih bolesti prema prijavama pojedinacnin
oboljenja ili epidemija koje pristizu iz ordinacija primarne zdravstvene zastite,
bolnica, laboratorija

provedbu nadzora nad osobama zaposlenim u proizvodnji, preradi, uskladistavanju |
transportu prehrambenih proizvoda, radnika u zdravstvu, ustanovama za predskolski
i 0dgoj, te ustanovama koje pruzaju usiuge njege gradana

provedbu nadzora nad osobama koje su bile u kontaktu s oboljelim od odredene
zarazne bolesti osobama koje putuju ili su doputovale iz podrucja pandemskog il
epidemijskog javljanja zaraznih bolest

orovedbu prevencije kroz epidemioloske izvide, odredivanje protuepidemijskih mjera,
preventivno cijepljenje i kemoprofilaksu

obrazovanje u podrucju higijene namirnica, osobne higijene, osnovnih pojmova |
pojavnosti i suzbijanja zaraznih bolesti, higijene okoline i prostorija, sanitarnih
propisa i prve pomodi, sto ukljuéuje dogovor o terminima obrazovanja, vodenje
evidencija o provedenim edukacijama, pripremu i distribuciju edukacijskih materijala,
kao i izdavanje potvrda polaznicima o zavr§enom obrazovanju iz podrucja djelovanja
Sluzbe

distribuciju cjepiva ovlastenim cjepiteljima prema Programu obveznog cijeplienja,
kontrolu provedbe cijepljenja i evaluaciju rezultata cijepljen)a

pruzanje usluga stru¢nog savjetovanja i/ili uvodenja HACCP sustava u objekte koji
posluju s hranom, §to ukljucuje poslove izrade pisane dokumentacije, hodogram
potrebnih aktivnosti, izradu analize stanja objekata, davanje prijedloga korektivnih
mjera, izradu uputa i edukaciju osoblja

U svrhu efikasnijeg izvr§enja poslova iz svog djelokruga, poslovi Sluzbe za epidemiologiju
rasporeduju se na strucne, specijalisticke timove koji su organizirani u gradovima
Zagrebacke zupanije

Sluzba za epidemiologiju za svoj rad odgovara ravnatelju Zavoda.

Clanak 7.

4. Sluzba za mikrobiologiju




Sluzba za mikrobiologiju ustrojava se s osnovnom svrhom provedbe mikrobioloskih
laboratorijskih dijagnostika iz uzoraka humanog porijekla za potrebe PZZ, specijalistickih
djelatnosti, djelatnosti u okviru Zavoda i si.

Sluzba za mikrobiologiju zaduzena je i odgovorna za obavljanje slijedecih poslova:

e bakteriolo$ke pretrage urina, uzoraka spolnog trakta, pretragu brisa uretre | brisa
cerviksa na Ureaplasmu urealyticum i Mycoplasmu hominis

e detekciju Chlamydiae trachomatis testom izravne imunofluorescencije u brisu
konjuktive, brisu uretre, brisu cerviksa

e bakterioloske i parazitoloske pretrage stolice bolesnika i kliconosa, kao i zdravih
osoba koje podlijezu redovitom zdravstvenom nadzoru

e bakteriocloSke i parazitoloske pretrage osoba koje su boravile u zemljama u kojma
ima endemskih oboljenja

e« bakterioloske pretrage svih uzoraka gornjeg | donjeg disnog sustava, oka 1 uha

e bakterioloSke pretrage svih uzoraka vezanih uz kronicne i akutne infekcije rana,
koze | mekih tkiva

e Dbiolosku kontrolu sterilizacije suhih sterilizatora | autoklava

e prijem pacijenata i uzimanje materijala u svrhu provedbe pretraga, njihovo pravilino
razvrstavanje, protokoliranje, nasadivanje, spremanje | ocitanje nasadenih podloga

e [dentifikaciju uzetih uzoraka uz pomoc laboratorijskih testova | preparata, njihova
izrada | bojanje, mikroskopiranje

¢ obradu nalaza i unos nalaza u racunalne sustave, izdavanje nalaza, dostava nalaza
korisnicima

e obavljanje svih drugih mikrobioloskih djelatnosti u skladu s pravilima struke

U svrhu efikasnijeg izvrsenja poslova iz svog djelokruga, poslovi Sluzbe za mikrobiologiju
rasporeduju se na strucne, specijalisticke timove koji su organizirani u gradovima
Zagrebacke zupanije

Za svoj rad Sluzba za mikrobiologiju odgovara ravnatelju Zavoda

Clanak 8.
5. Sluzba za javno zdravstvo, mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti

Sluzba za javno zdravstvo, mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti ustrojava se kroz dvije
javno-zdravstvene djelatnosti: djelatnost javnog zdravstva te djelatnost zastite mentalnog
zdravlja i prevencije ovisnosti a s osnovnom svrhom pracenja zdravstvenog stanja
stanovnistva u Zagrebackoj zupaniji, nadzora i osiguranja mentalnog zdravlja, te prevencije
svih vrsta ovisnosti.

Sluzba za javno zdravstvo, mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti zaduzena je i odgovorna
za obavljanje slijedecih poslova:

e prikupljanje, pracenje i interpretaciju demografskih i zdravstveno- statistickih
pokazatelja u Zagrebackoj zupaniji, utvrdivanje prioritetnih javno-zdravstvenih
problema i potreba stanovnistva Zagrebacke zupanije te predlaganje operativnih |
razvojnih odluka iz podrucja djelovanja

e Obavljanje socijalno-medicinskih istrazivanja relevantnih za ocjenu i procjenu
zdravstvenog stanja populacije




e organizaciju i provedbu zdravstveno-odgojnih i edukativnin aktivnosti u cilju
zadovoljenja zdravstvenih potreba i prevencije zdravstvenih problema

e vodenje javno-zdravstvenih registara

e provedbu i koordinaciju nacionalnih javno-zdravstvenih programa na Zupanijskoj
razin!

o zastitu | promicanje mentalnog zdravlja i prevenciju bolesti ovisnosti kroz djelovanje
na sve tri razine (univerzalna, selektivna i indicirana prevencija) te izvanbolniCko

lijecenje ovisnosti

U svrhu efikasnijeg izvrsenja poslova iz svog djelokruga, poslovi Sluzbe za javno zdravstvo,
mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti rasporeduju se na strucne, specijalisticke timove
koji su organizirani u gradovima Zagrebacke zupanije

Za svoj rad Sluzba za javno zdravstvo, mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti odgovara
ravnatelju Zavoda.

Clanak 9.

6. Sluzba za zdravstvenu ekologiju

Sluzba za zdravstvenu ekologiju ustrojava se s osnovnom svrhom da kao ovlasteni
laboratori) obavlja odredene analize vode za pice, hrane i mikrobioloske Cisto¢e prema
rlesenju nadlezne drzavne institucije.

Sluzba za zdravstvenu ekologiju zaduzena je i odgovorna za obavljanje slijedecih poslova:

e monitoring vode za ljudsku potrosnju i monitoring hrane na temelju ugovora s
pravnim osobama i na individualne zahtjeve fizickih osoba

e koordinaciju poslova iz svog djelokruga s poslovima Sluzbe za epidemiologiju |
Sluzbe za mikrobiologiju

e prikupljanje, donosenje i zaprimanje uzoraka voda i hrane za analizu, njihovo
pripremanje odvaga podloga, priprema reagensa, kuhanje, punjenje i skupljanje
hranjivin podloga, te dostava u pojedine laboratorije

e odabir metode za ispitivanje i analizu uzoraka, ispitivanje toénosti rada, upis
rezultata mjerenja, te izrada izvjesca

e odredivanje klasifikacije voda na temelju izvr§enih analiza, te izdavanje nalaza i
misljenja kojim uvjetima odgovaraju u smislu njihove opée ekoloske funkcije, kao |
uvjetima koristenja voda za odredene namjene

e ispitivanje oborinskih voda, otpadnih voda, izvorskih, mineralnih, stolnih, tehnoloskih
| rashladnih voda, te se utvrduje njihova kvaliteta, odnosno utjecaj razlicitih
elemenata na zdravstvenu ispravnost vode za picée

e mikrobtolosko ispitivanje hrane, kontrola mikrobioloske Cisto¢e ruku, povrsina i
predmeta koji dolaze u kontakt s hranom

e davanje strucnih misijenja iz podruéja zdravstvene ekologije

e sudjelovanje u izradi propisa i normativnih akata iz podrucja djelovanja Sluzbe

e sudjelovanje u izradi ekoloskih studija




U svrhu efikasnijeg izvréenja poslova iz svog djelokruga, u Sluzbi za zdravstvenu ekologiju
ustrojavaju se organizacijske jedinice:

- Odjel za fizikalno kemijsko ispitivanje voda,
- Odjel za mikrobiolosko ispitivanje voda |
- Odjel za ispitivanje hrane i okolisa

u kojima se provode poslovi Zavoda na slobodnom trzistu, temeljem kojih se
ostvaruju samostaini prinodi Zavoda.

Za svoj rad Sluzba za zdravstvenu ekologiju odgovara ravnatelju Zavoda.

Clanak 10.

7. Sluzba za skolsku i sveucilisSnu medicinu

Sluzba za skolsku i sveuciliSnu medicinu ustrojava se s osnovnom svrhom da obavlja
poslove zdravstvene zastite skolske djece i studenata utvrdene nacionalnim Programima iz
podrucja djelovanja.

Sluzba za skolsku i sveuciliSnu medicinu zaduzena je i odgovorna za obavljanje slijedecih
poslova:

e organizacija sistematskih (prilikom upisa u prvi razred, petom i osmom razredu
osnovne skole, prvom razredu srednje Skole, te na prvoj godini studija) i ostalih
preventivnih pregleda (kontroini pregledi nakon sistematskog pregleda, namjenski
pregledi i sl.)

e |zdavanje potvrda | misljenja sukladno obavljenim pregledima

e provedbu skrininga tijekom osnovnoskolskog i srednjoskolskog obrazovanja s ciljem
utvrdivanja zdravstvenog stanja ucenika i njihove sposobnosti za savladavanje
redovnog il prilagodenog programa tjelesne | zdravstvene kulture, pracenje tjelesne
spremnosti ucenika uz posebnu skrb o ucenicima koji se rekreativno bave sportom

e provedba mjera zastite od zaraznih bolesti kroz organizaciju | provedbu cijepljenja i
docjepljivanja

e provedba mjera unapredenja skolskog okolisa sto ukljucuje higijensku kontrolu
skola, ucenickih i studentskih doma, nadzor nad prehranom ucenika i studenata, uz
izradu posebnog programa za ucenike sa zdravstvenim poteskocama koji zahtijevaju
dijetalnu prehranu

e savjetovanje nastavnika, strucnih suradnika, roditelja i svih drugih zainteresiranih
strana s ciljem poduzimanja aktivnhosti u svrhu unapredenja zdravlja i zdravijeg
nacina zivota ucenika i studenata

e aktivnu skrb o ucenicima i studentima s kroniCnim poremecajima zdravlja, s rizicima
za zdravlje, onima s ometenoscu u psihickom ili fiziCkom razvoju, kao i aktivna briga
0 unapredenju njihovog reproduktivnog | mentalnog zdravlja

e predsjedavanje komisijama za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti ucenika |
primjerenog oblika skolovanja

e planiranje mjera koje se imaju poduzeti u svrhu zastite i unapredenja zdravlja
ucenika | studenata

e pripremu zdravstveno-edukacijskih aktivnosti

e suradnju I koordinaciju s lijecnicima primarne zdravstvene zastite i ostalim
sudionicima u zdravstvenoj zastiti, socijalnoj skrbi i drugim sektorima

e registriranje, evidentiranje, evaluacija i izviescivanje o djelokrugu svog rada
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U svrhu efikasnijeq izvrsenja poslova iz svog djelokruga, poslovi Sluzbe za skolsku |
sveucilisnu medicinu rasporeduju se na strucne, specijalisticke timove koji su organizirani u

gradovima Zagrebacke zupanije
Za svoj rad Sluzba za skolsku i sveucilisnu medicinu odgovara ravnatelju Zavoda.

Clanak 11.

Zavodom upravlja Upravno vijece sukladno pozitivhim propisima i Statuom Zavoda.

Clanak 12.

Ravnatel] Zavoda obavlja poslove Zavoda, sukladno ¢lanku 30.Statuta Zavoda te odlukama
Upravnog vijeca.
Ravnatelja Zavoda imenuje | razrjeSava Upravno vijece.

Mandat ravnatelja traje Cetiri godine, a ista osoba moze, na temelju provedenog natjecaja,
biti ponovno imenovana za ravnatelja.

Clanak 13.

Zamjenik ravnatelja zamjenjuje ravnatelja u njegovoj odsutnosti, te mu pomaze u obavljanju
poslova iz njegovog djelokruga.

Zamjenika ravnatelja imenuje Upravno vije¢e na prijedlog ravnatelja, na mandatno razdoblje
od Cetiri godine. Zamjenik ravnatelja moze biti razrijesen i prije isteka mandata na koji je
Imenovan, sukladno odredbama Statuta.

Clanak 14.
Pomocnici ravnatelja pomazu ravnatelju u obavljanju poslova iz djelokruga rada Zavoda.

Pomocnici ravnatelja imenuju se na nacin utvrden Statutom Zavoda, a za svoj rad
odgovaraju ravnatelju i Upravnom vijecu.

Clanak 15.

Radom sluzbi rukovode rukovoditelji sluzbi koji se imenuju odlukom ravnatelja na mandatno
razdoblje od dvije godine. Izuzece je radno mjesto rukovoditelja Sluzbe za gospodarske,
pravne |1 opce poslove.

Mandat rukovoditelja sluzbe moze prestati i prije isteka vremena na koje je imenovan.
Po Isteku mandata, rukovoditelj sluzbe moze ponovno biti imenovan na polozaj.

Ovlasti i odgovornosti rukovoditelja utvrduju se zakonom, internim aktima ili drugim
odgovarajucim propisima, odnosno odlukom ravnatelja.

Clanak 16.




Zamjenik ravnatelja, pomocnici ravnatelja i rukovoditelji sluzbi koji su prije imenovanja na
ove polozaje bili u radnom odnosu u Zavodu temeljem ugovora o radu sklopljenog na
neodredeno vrijeme, po isteku mandata, odnosno po razriesenju prije iIsteka mandata,
ostvaruju prava i obveze iz ugovora o radu na neodredeno vrijeme.

Za vrijeme obavljanja poslova zamjenika ravnatelja, pomocnika ravnatelja ili rukovoditelja
sluzbe, imenovana osoba ¢e istovremeno obavljati | poslove radnog mjesta za koje Ima
sklopljen ugovor o radu na neodredeno vrijeme.

Clanak 17.

Ravnatel} moze svoje ovlasti prenijeti na rukovoditelja sluzbe, odnosno na radnike koje ovaj
ovlasti, temeljem opce ili specijalne punomoci u kojoj se utvrduje opseg prenijetih ovlasti.

Clanak 18.

U svrhu ucinkovitijeg obavljanja poslova iz pojedinih djelokruga, ravnatelj moze osnovat
povjerenstvo (tim, grupu, odbor).

Odlukom o osnivanju povjerenstva (tima, grupe, odbora), utvrduje se sastav i predmet rada
Istoga te osoba u povjerenstvu koja je odgovorna za obavljanje povjerenog posla |
koordinaciju rada, ovlastenja, odgovorne osobe i sl.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 19.

Sistematizacijom radnih mjesta utvrduju se poslovi koji se obavljaju u Zavodu, uvjeti kojima
trebaju udovoljavati radnici na pojedinom radnom mjestu, posebice u odnosu na zahtijevanu
strucnu spremu.

Sistematizacija radnih mjesta sadrzi i opis poslova koji se obavljaju na pojedinom radnom
mjestu.

Opis radnog mjesta, sadrzi uz uvjet o struénoj spremi i ostale uvjete koje treba zadovoljavati
radnik koji se rasporeduje na to radno mjesto:

e potrebno radno iskustvo
e posebna znanja, sposobnosti, ispiti i znanstveni stupanj
e drugl uvjeti predvideni internim aktima Zavoda

Opis radnog mjesta prilaze se uz svaki ugovor o radu radnika, te ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 20.

Radna mjesta temelje se na poslovima koji se obavljaju u Zavodu, kao i na organizacijskom
ustroju Zavoda.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji udovoljavaju zahtjevima radnog mjesta.
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Izbor radnika za pojedino radno mjesto, poblize se ureduje zakonskim i podzakonskim
propisima i drugim internim aktima Zavoda.

Clanak 21.

Pod poslovima koji se obavljaju u Zavodu, podrazumijeva se, u smislu odredbi ovog
Pravilnika, skup trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju na pojedinom radnom mjestu
sa svrhom obavljanja djelatnosti Zavoda.

Clanak 22.

Sistematizacija radnih mjesta osnova je za utvrdivanje odredaba pojedinog ugovora o radu
glede naziva, naravi ili vrste rada na koju se radnik zaposljava, dok opis radnog mjesta
utvrduje radnikove ovlasti i odgovornosti prilikom izvrsavanja poslova i radnih zadataka.

Ovisno o potrebi posla, ravnatelj] moze odrediti da poslove pojedinog radnog mjesta
privremeno obavlja radnik 1z druge organizacijske jedinice.

U slucaju potrebe, radnik je po usmenom nalogu ravnatelja ili neposredno nadredene
osobe, duzan obavljati | poslove za koje nije sklopio ugovor o radu.

Clanak 23.

Radna mjesta ustrojena prema organizacijskim jedinicama s prikazom njihovih vrednovanja,
zahtijevanom strucnom spremom za obavljanje poslova, opisom poslova | okvirnim brojem
izvrsitelja prilazu se ovom Pravilniku i Cine njegov sastavni dio kao ,,Popis sistematiziranih
radnih mjesta“ — Prilog 2

IV PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom, rasporeduju se radnici sukladno njihovoj
strucnoj spremi, iskustvu | sposobnostima, te ¢e s njima biti sklopljeni novi ugovori o radu.

Ravnatel} Zavoda skilapat Ce s radnicima ugovore o radu za radna mjesta prema uvjetima
propisanim odredbama ovog Pravilnika, u roku od 8 dana od dana stupanja Pravilnika na
snagu.

lznimno, ravnatel] Zavoda moze donijeti odluku da se na pojedino radno mjesto rasporedi
radnik Cije je formalno obrazovanje za jedan stupanj strucne spreme nize od zahtijevanog,
pod uvjetom da se radi o dugogodisnjem radniku s iznimnim radnim ucinkom, te ukoliko
razlika izmedu koeficijenta radnog mjesta i maksimalnog koeficijenta za strucnu spremu
sukladno Zakonu o placama u javnim sluzbama ne prelazi 0,1.

Ukoliko razlika izmedu koeficijenta radnog mjesta i maksimalnog koeficijenta za struc¢nu
spremu sukladno Zakonu o placama u javnim sluzbama prelazi 0,1 radnik se moze
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rasporediti na radno mjesto koje zahtijeva jedan stupanj struCne spreme vise od one koju
radnik posjeduje, uz obvezu doskolovanja do potrebnog stupnja strucne spreme.

Ukoliko je radniku odredena obveza doskolovanja kako bi bio rasporeden na radno mjesto
koje zahtijeva jedan stupanj strucne spreme vise od one koju radnik posjeduje, a radnik
predvideno doskolovanje ne zavrsi u roku i na nacin previden Odlukom o skolovanju il
drugim aktom kojim se ureduje skolovanje radnika, isti je duzan, na zahtjev ravnatelja, vratiti
novcana sredstva koja je primio na ime skolovanja (iznos skolarme) kao i razliku u placi
izmedu vise | nize vrednovanog radnog mijesta (na koje je bio rasporeden prije novog
rasporeda), koju je primio za vrijeme dok je obavljao poslove vise vrednovanog radnog
mjesta

U slucaju novog zaposljavanja na radna mjesta predvidena ovim Pravilnikom, posebni uvjet
koje kandidat mora zadovoljavati da bi bio zaposlen na pojedino radno mjesto, detaljnije ce
se raspisati u objavi natjecaja za otvoreno radno mjesto.

Clanak 25.

Na sva pitanja vezana za predmet ovog Pravilnika, a koja nisu poblize uredena ovim
Praviinikom, primjenjuju se odredbe zakonskih i podzakonskih akata, te drugih propisa koji
reguliraju poslovanje Zavoda | radne odnose radnika u Zavodu, kao i1 drugi interni akti
Zavoda.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju vaziti sve odredbe Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta od 30.studenog 2015. godine.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim ploCama u svim
Ispostavama Zavoda i u ravnateljstvu

U Zapresicu, 22. srpnja 2020. godine
Broj:UV-191-20-38/6

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

A'!7 Y

Drazen LaC|c:

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Zavoda dana_2%-S* %210 te je stupio na snagu dana

Dy { 7
L T . & -

RAVNATELJ

-

Leo Sunji
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